SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA
ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAO Ne 2997
DE 04/04/2023

Institui o Processo Administrativo Eletrénico no
dmbito do Conselho Regional de Medicina
Veterindria do Estado de Séo Paulo — CRMV-SP.

O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE SAO PAULO — CRMV-
SP, no uso de suas atribuicBes legais prescritas pelos artigos 82, 10 e 18 da Lei 5.517/1968, nos artigos
12, 13 e 14 do Decreto 64.704/1969 e no disposto no artigo 49, alinea “r” da Resolugdo CFMV n@
591/1992;

considerando o Decreto n° 8.539, de 08 de outubro de 2015, que disp&e sobre o uso do
meio eletrdnico para a realizacdo do processo administrativo no ambito dos érgdos e das entidades da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

considerando o Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020, que dispde sobre o uso
de assinaturas eletronicas na administracdo publica federal e regulamenta o art. 52 da Lei n? 14.063, de
23 de setembro de 2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em interagdes
com o ente publico;

considerando o disposto na Resolu¢gdo CRMV/SP n2 2.993, de 30 de novembro de 2022,
gue regulamenta o uso de Assinatura Eletronica no ambito do Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Estado de Sdo Paulo — CRMV-SP;

considerando que os principios da eficiéncia e da sustentabilidade socioambiental devem
nortear as a¢des de todos os agentes econdmicos da sociedade, em especial as entidades da
administracdo publica;

considerando que o uso do processo administrativo eletronico representa uma economia
de recursos publicos, notadamente de despesas com materiais de escritorio;

considerando que a urgéncia na utilizagao das tecnologias da informagdo e comunicagao
na gestdao dos atos publicos foi ampliada no contexto da pandemia do Coronavirus, em decorréncia da
adocdo do sistema de teletrabalho;

considerando que o uso do processo administrativo eletronico confere maior celeridade,
economicidade, racionalidade, seguranca e eficiéncia aos procedimentos e atos administrativos;

considerando a deliberacdo da 5502 Sessdo Plenaria Ordinaria, de 23 de margo de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o processo administrativo eletrénico como meio preferencial de
tramitacdo de processos administrativos, informagdes e documentos no ambito do CRMV-SP.

Art. 22 Para o disposto nesta Resolucdo devem ser observadas todas as especificacbes
gue tratam sobre assinaturas eletronicas e exigéncias minimas de qualificacdo contidas na Resolucdo n?
2.993, de 30 de novembro de 2022 do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Sao
Paulo — CRMV-SP.
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Art. 32 Consideram-se ainda as seguintes defini¢des:

| - autenticidade: propriedade de que a informacao foi produzida, expedida, modificada
ou destruida por uma determinada pessoa natural, ou por um determinado sistema, érgao ou entidade;

Il - integridade: propriedade de que a informagao nao foi modificada ou destruida de
maneira ndo autorizada ou acidental;

lIl - documento: unidade de registro de informacdes, independentemente do formato, do
suporte ou da natureza;

IV - documento digital: € o documento arquivistico armazenado sob a forma eletrénica e
codificado em digitos bindrios, podendo ser:

a) nato-digital: produzido originariamente em meio eletronico;

b) digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento ndo digital, gerando uma
fiel representacdo em cédigo digital.

V - processo administrativo eletronico: aquele em que os atos processuais sdo registrados
e disponibilizados em meio eletronico.

Art. 42 A partir da publicacdo desta Resolucdo, os atos processuais deverdo ser realizados
preferencialmente em meio eletronico.

§ 12 O disposto no caput ndo se aplica:

| - ao acervo de processos fisicos existentes na data de publicacdo deste ato e que nao
forem convertidos ao formato eletrbénico;

Il - as situagBes em que a utilizacdo do meio eletrénico for tecnicamente invidvel;

lll - em caso de indisponibilidade do sistema, cujo prolongamento possa causar danos
relevantes a celeridade do processo.

§ 22 Fica, desde j3, autorizada a conversao de processos administrativos fisicos em curso
ao formato digital, obedecidas as diretrizes constantes desta Resolucao.

Art. 52 No ambito do CRMV-SP, a producdo e o envio de documentos, processos,
pareceres, despachos, informacdes em geral, recursos, bem como a pratica de atos processuais
administrativos por meio eletronico, serdo somente admitidos mediante a utilizacdo de assinatura
eletrénica, nos moldes definidos na Resolugdo CRMV/SP n2 2.993, de 30 de novembro de 2022.

Pardgrafo unico. Presumem-se de autoria do usudrio os atos praticados, dentro ou fora do
CRMV-SP, com lastro em sua identificacGo e senha pessoal.

Art. 62 A recepcao de documentos em papel deve ser, preferencialmente, realizada com
o devido registro da data de recebimento no corpo do documento antes de sua digitalizacdo, quando
vidvel, sendo facultado ao interessado o recebimento da comprovacao da entrega.

Art. 72 A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no ambito do CRMV-SP, e
inclusdo no sistema com assinatura eletronica pelo usudrio interno conferird integridade ao documento
juntado.
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Art. 82 Os documentos resultantes da digitalizacdo de originais serdo considerados copia
autenticada administrativamente, e os resultantes da digitalizacao de cépia autenticada em cartodrio, de
copia autenticada administrativamente ou de cdpia simples terdo valor de cépia simples.

Art. 92 Quando do recebimento de documentos de usudrios externos, seja de forma
presencial ou por terceiros, os agentes publicos do CRMV-SP deverdo observar um dos seguintes
procedimentos:

| - proceder a digitalizacdo imediata do documento apresentado e devolvé-lo
imediatamente ao interessado;

Il - determinar que a protocolizacdo de documento original seja acompanhada de copia
simples, hipdtese em que o protocolo atestara a conferéncia da copia com o original, devolverd o
documento original imediatamente ao interessado e descartard a copia simples apds a sua digitalizagao;

Il - receber o documento em papel para posterior digitalizacdo, considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou cépias autenticadas em
cartdrio devem ser digitalizados e, caso o interessado ndo compareca para retira-los, serdo arquivados e
enviados para guarda de documentos;

b) Os documentos em papel recebidos que sejam cOpias autenticadas
administrativamente ou cdpias simples podem ser descartados apds realizada a sua digitalizacdo, nos
termos supracitados.

Art. 102 O CRMV-SP podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu direito de rever os
atos praticados no processo, a exibicdo do original de documento digitalizado ou enviado
eletronicamente pelo interessado.

Art. 112 O objeto, cuja digitalizacdo ndo seja tecnicamente viavel, podera ser convertido
em arquivo eletronico por meio alternativo, tal como captura de video, imagem fotografica ou dudio, de
modo a viabilizar a sua insergdo nos autos.

§ 12 Na hipdtese de ser impossivel ou invidvel a digitalizacdo do documento recebido,
serd admitido o tramite do processo de forma hibrida.

§ 22 Caso o objeto ndo possa ser convertido em arquivo eletrénico, este deverd ser
identificado como documento fisico vinculado ao processo e enviado ao setor competente para
custddia, incluido o respectivo numero de referéncia do processo ao qual estd vinculado.

Art. 122 Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacdo
motivada e fundamentada de adulteracdo, deverd ser instaurada diligéncia para a verificacdo do
documento objeto da controvérsia.

Sao Paulo, 04 de abril de 2023.

ODEMILSON DONIZETE MOSSERO FERNANDO GOMES BUCHALA
CRMV-SP N.2 2889 CRMV-SP N.2 6148
Presidente Secretario-Geral
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